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[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้านคลองแงะ (ชาติบุณยวิทยาคาร) 
ที่.........................         	                    วันที่………..…..เดือน..........................พ.ศ. .........................
เรื่อง	ขออนุญาตดำเนินโครงการ / กิจกรรม....................................................................................................
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านคลองแงะ (ชาติบุณยวิทยาคาร)
	ตามแผนปฏิบัติการโรงเรียนบ้านคลองแงะ (ชาติบุณยวิทยาคาร) อนุมัติโครงการ.................................
......................................................กิจกรรม.........................................................................................................
โดยจะดำเนินการในภาคเรียนที่...............ปีการศึกษา...........................(ปีงบประมาณ.......................................)
สนองกลยุทธ์ระดับองค์กรข้อที่.................สนองมาตรฐานด้าน............................................................................
ข้อที่......................ซึ่งได้รับการจัดสรรงบประมาณ เป็นเงิน จำนวน...............................................บาท
โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่าย ดังนี้
	ที่
	โครงการ / กิจกรรม
	ค่าวัสดุ
	ค่าใช้สอย
	ค่าครุภัณฑ์
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและขออนุญาตดำเนินการ 

ลงชื่อ...................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรม
				            (......................................................................................)
ฝ่ายการเงินงบประมาณ
.......................................................................................................................................................................................................
		
            ลงชื่อ............................................................
				                            (นางสาวรัตติกาล  ตรีวัชรวรรณ)
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน
         อนุญาต		   ไม่อนุญาต
ลงชื่อ............................................................
				                              (นายธงไชย  อนันตพรรค)
  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านคลองแงะ (ชาติบุณยวิทยาคาร)

          ......................./........................../..........................



ประมาณการ
กิจกรรม...................................................................................................................................................................
รายละเอียดวัสดุที่จะใช้ (แจ้งรายละเอียดของวัสดุให้สัมพันธ์กับกิจกรรมที่จัดทำ)
	ที่
	รายการ / รายละเอียด
	จำนวน
	หน่วยละ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ชื่อ-สกุล...........................................................................เบอร์โทร...............................................เจ้าของโครงการ
หมายเหตุ: ให้ระบุคุณลักษณะ รายละเอียด ให้ชัดเจน เพื่อความถูกต้องในการสั่งซื้อ
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